济宁市教育局文件
济教办字〔2014〕6号
济宁市教育局
关于印发《济宁市2014年高中段学校招生物理化学实验操作考试工作实施方案》的
通  知

各县市区教育局，济宁高新区、太白湖区、济宁经济技术开发区社会事业发展局，市直各中学：
现将《济宁市2014年高中段学校招生物理化学实验操作考试工作实施方案》印发给你们，请结合各自实际，认真贯彻执行。

                                   济宁市教育局

                               2014年4月21日

济宁市2014年高中段学校招生
物理化学实验操作考试工作实施方案

根据市教育局《关于认真做好2014年初中学生学业考试和高中段学校招生工作的意见》（济教基字〔2014〕2号）文件精神，结合工作实际，现制定2014年我市高中段学校招生物理化学实验操作考试工作实施方案如下。

    一、总体要求
参加全市2014年高中段学校招生考试的考生均要参加实验操作考试。实验操作考试由各县市区教育局统一组织，民办学校的实验操作考试由所在县市区组织。其中，济宁太白湖区考试工作委托任城区教育局组织，济宁经济技术开发区考试工作委托嘉祥县教育局组织，市直初中考试工作由市教育局负责组织。

    二、考试内容及时间

实验操作考试内容为初中课程中规定学生必做的物理、化学分组实验，主要考核学生的基本实验操作技能和动手能力。考试时间定为2014年5月17日至21日，市直初中考生考试时间定为2014年5月17日。
三、考点设置
考点设置要本着“方便学生，相对集中，安全第一”的原则，一般设在初中学校。其中，报考人数在100人以下的学校不能设置考点。未设置考点的学校学生，由县市区教育局统一指定到附近考点参加考试。
四、考点要求
（一）各考点要制订详细的实验操作考试工作应急预案，做到万无一失。考点要备好保温茶水，设定警戒线。统一印制工作证件，要带证上岗，无证者不得进入警戒区。
（二）考点门口统一悬挂“2014年ⅹⅹ县（市、区）高中段学校招生实验操作考试ⅹⅹ考点”横幅标语，也可在电子屏幕上打出同样内容的标语。考点要在醒目位置统一张贴《济宁市2014年高中段学校招生实验操作考试工作守则》和考场示意图。
（三）每个考点设物理、化学考场各1个或2个，每考场内安装2台屏蔽仪，安排24名考生，单人单桌。
（四）要设立物理、化学仪器准备室，负责提供与考题相匹配的仪器、药品、设备。
五、人员安排
（一）监考员。各县市区要统一选派工作认真、作风正派、熟悉实验教学工作、无直系亲属参加中考的教师担任监考员。实行培训上岗制度，对所有监考员、相关工作人员进行纪律和业务培训。每个考场安排监考员7人，其中，设监考组长1人、监考教师6人。
（二）工作人员。每个考点要设主考1人、副主考1人、点名员2人、引导员2人、物理和化学实验管理员各1人。物理、化学考场各2个的考点，可适当增加人数。
（三）安保人员。要设4名安保人员，负责安全保卫工作。设立医务组，有1名医生值班。
六、考试方法
要按照准考证号顺序，组织考生在物理、化学2科中抽取1科进行考试。考生每场考试时间为10分钟，满分按10分计入全市中考总成绩。
七、考试程序
（一）考前准备。开考前60分钟，所有工作人员必须到位，保密人员准备好各科考试试题。考生由学校负责统一组织，提前30分钟到达考点，在警戒区外候考，有关负责同志宣读《济宁市2014年高中段学校招生实验操作考试工作守则》等。点名员要按准考证号依次进行点名，一次点48名考生，工作人员组织考生抽取座次卡。引导员负责将考生按所抽考科目有顺序的带入警戒区内，引导到相关考场外。开考前10分钟不到者，视为缺考。
   （二）身份确认。考生进入考场后，凭准考证、座次卡对号入座，并将准考证、座次卡放在桌子左上角。监考教师对考生实行“三对照”，即对照考生本人、准考证和座次卡是否一致。
（三）现场操作。开考信号发出后，各考场监考组长负责将6名监考教师分成3组，每组2位监考教师，并宣布“考试开始”，学生开始操作考试。监考教师要细心观察，认真记录，每组监考教师负责同时给8个考生，根据评分标准当场打分，其平均值即为学生得分。
（四）考试结束。考试终了时间一到，由监考组长宣布“考试结束，停止操作”。监考教师收齐试卷，统一交监考组长。监考组长按试卷顺序从小到大装订成册并装入档案袋中，由保密人员负责收集，工作人员引导考生退场。 
（五）补充器具。实验管理员根据情况，及时补充仪器、药品、设备，并准备下一场考试。
（六）公布成绩。及时进行成绩统计，必须当天公布考生成绩，由保密人员张贴到考点醒目位置。

八、信息采集及成绩上报
为方便中考数据合并，全市参加实验操作考试的考生统一使用市教育局基础教育科提供的中考报名数据库。
各县市区考试结束后，当天将考生成绩加盖县市区教育局公章后，以电子文档和书面形式分别报市教学仪器站、所在县市区教育局基础教育科。
九、组织领导及监督
全市高中段学校招生实验操作考试工作在市教育局统一领导下，由市教学仪器站负责组织实施。为加强对实验操作考试工作的领导，市教育局成立由局分管领导任组长，基教、仪器、招考等部门主要负责人为成员的全市2014年高中段学校招生物理化学实验操作考试工作领导小组，下设办公室，设在市教学仪器站。市纪委第四纪检组全程监督实验操作考试工作。各县市区教育局、市直各初中学校和各考点都要成立相应的组织机构。从今年开始，实验操作考试费用不向学生收取，其费用从学校公用经费中列支。
为严肃考风考纪，实验操作考试期间，市教育局将选派巡视员到各县市区进行督查。对营私舞弊者，将严格查处，发现一起，查处一起。各地、各考点都要设立并公布实验操作考试工作监督电话。市实验操作考试工作监督电话：2650866，2314365。
各县市区要制订实验操作考试工作实施方案，并于2014年4月30日前上报市教学仪器站，联系人：何大源。
济宁市教育局办公室            2014年4月21日印发
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