山东省济宁市教育局

  济教师科函〔2016〕30号
关于征集中小学教师课堂教学优秀教案的通  知

各县市区教育局，济宁高新区、太白湖新区、济宁经济技术开发区社会事业发展局，市直各学校：
为更好地促进教师专业发展，引领教师认真落实教学常规，引导教师重视教案在课堂教学中的重要作用，指导教师规范书写“实用、有效”的教案，不断提高全市教师教案书写水平，助力教育教学综合改革，市教育局决定征集中小学教师课堂教学优秀教案，现将有关事项通知如下：
一、征集对象和数量

（一）征集对象：全市中小学一线名师、骨干教师撰写的优秀教案（为不增加教师负担，所征集的教案均为教师使用过的教案，正在使用的不在征集范围，教案形成的时间不限）。

（二）征集数量：每位教师可提交一本或多本完整教案。 各县市区需推荐不少于50位教师的优秀教案，济宁高新区、太白湖新区、济宁经济技术开发区和市直各学校需推荐不少于10位教师的优秀教案。
二、推荐条件
（一）方向性。教案较好地贯彻国家教育方针政策，符合基础教育课程改革方向，有利于推进素质教育和落实立德树人根本任务。

（二）科学性。教案能够遵循教育教学理论及教育规律和人才成长规律，注重学思结合，知行统一，因材施教，对中小学课堂教学重点、难点能够进行科学分析、系统论述、有效突破。

（三）实用性。教案一定要有实用性，可以是常规教案、简案，但一定要写实、写够“规定动作”，做到纲举目张。积极鼓励教师在常规教案的基础上勇于创新，教案写出“自选动作”，写精“创新动作”，避免机械照抄现成教案，充分彰显教师的个人教学风格。

三、教案格式

（一）封面要求
教案封面名目要包括科目、时间（x学年度第X学期）、学校名称、教师姓名等项目（详见附件1），封面由教师打印后粘贴在教案本封皮上，并加盖学校或学校教务部门公章。
（二）结构内容

每节课教案一般应包含以下几个方面，可根据教情、学情写的详略得当、繁简得体。

1.教学课题

2.教学目标

3.教学重点、难点

4.课型（新授课、复习课、习题课）

5.教法、学法

6.教学具

7.课时安排

8.教学过程（包含课堂导入、方法步骤、巩固练习、归纳小结等）

9.作业设计

10.板书设计

11.教后反思

四、有关要求
（一）教案必须真实。教案要确保为原始教案，应有明显使用痕迹。

（二）教案必须手写。教案要在深研教材，整合资源，广泛借鉴，精心设计，自我内化的基础上手工书写，切忌照抄现有或从网上下载直接使用。

（三）教案必须规范。教案要文面整洁，字迹工整，格式规范。教案本要专用，切忌随意记写其它内容。
（四）评选与表彰。征集的教案全部纳入我市教师教育资源库，作为教师培训重要资源。同时，市教育局将组织专家对上报的优秀教案进行评选，按比例评出一、二、三等奖，给予一定的奖励。
请各地、各校于12月15日前，将上报的优秀教案和统计表（见附件2）一并报市教育局教师教育科，联系人：白圣波，联系电话：2314474，电子邮箱：jnsjyjsxk@163.com。
附件：1.济宁市中小学教师优秀教案申报封面
2.济宁市中小学教师优秀教案推荐汇总表
济宁市教育局教师教育科
2016年9月20日
附件1

济宁市中小学教师优秀教案申报
封  面

姓    名____________________

学    段____________________

学    科____________________

工作单位____________________
时    间_______学年______学期
填表日期____________________
附件2:
济宁市中小学教师优秀教案推荐汇总表
县市区（学校）：               
	序号
	姓名
	单  位
	学科
	学段
	数量

	 
	 
	
	
	
	

	 
	 
	
	
	 
	

	 
	 
	
	
	 
	

	 
	 
	
	
	 
	

	 
	 
	
	
	 
	

	 
	 
	
	
	 
	

	 
	 
	
	
	 
	

	 
	 
	
	
	 
	

	 
	 
	
	
	 
	

	 
	 
	
	
	 
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


    
